HESSISCHES LANDESARCHIV
- Archivberatung Hessen

Beispiel fiir eine Archivtektonik

A Urkunden
B Amtsbiicher

C Stadtteilarchive (bis 19..)

1 Gemeinde X
Allgemeine Verwaltung
Finanzwesen
Sicherheit und Ordnung
Schulwesen
Sozialfiirsorge und Gesundheitswesen
Bau und Gewerbe
2 Gemeinde y
3 Gemeinde z

D Stadtisches Schriftgut (ab 19..)

Allgemeine Verwaltung

1 Politische Gremien
Stadtverordnetenversammliung
Magistrat
Ortsbeiréte

2 Hauptamt

3 Personalamt
Allgemeine Aufgaben, Personalpolitik
Anstellung von Gemeindebediensteten
Personalakten

Finanzverwaltung
4 Stadtkammerei
5 Steueramt
Gewerbesteuer
Grundsteuer
6 Stadtkasse

Ordnung, Sicherheit, Biirgerservice
7 Standesamt
8 Ordnungsamt
9 Blirgerbiro
10 Feuerwehr
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Schule, Kultur und Soziales

11 Schulverwaltung und Kinderbetreuung
Gymnasium XY
Realschule XY
Kindertagesstétten

12 Kulturamt
Museum
Stadtbibliothek
Sport und Vereine

13 Sozialamt

14 Jugendamt

Bauen, Verkehr und Umwelt
15 Hochbauamt
16 Tiefbauamt
17 StraBenverkehrsamt
18 Vermessungsamt

Eigenbetriebe
19 Stadtwerke
20 Stadtische Verkehrsbetriebe

E Nichtstadtisches Schriftgut

Nachldsse
1 Max Mustermann
2 Erika Musterfrau

Vereine
3 TV Musterstadt
4 Schitzenverein Gemeinde xy
5 Landfrauenverein

Unternehmen
F Sammlungen

1 Filme
2 Bilder
Personen
Ereignisse
Naturkatastrophen
Stadtjubilden
Orte
Gebédude
3 Karten und Plane
4 Plakate
5 Milnzen und Siegel
6 Postkarten
7 Zeitungen

G Bibliothek
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Zusammensetzung der Signaturen

Die Signaturen der einzelnen Archivalien/Verzeichnungseinheiten setzen sich
im Falle dieser Mustertektonik folgendermaBen zusammen:

1. Bestandegruppe/Abteilung (GroBbuchstabe)
2. Bestand (Zahl)
3. laufender Nummer des Archivales/der Verzeichnungseinheit

Beispiele:
e ein Magistratsprotokoll: Stadtarchiv xy, Bestand D 1, Nr. xx.
e eine Akte aus dem Hochbauamt: Stadtarchiv xy, Bestand D 19, Nr. xx.
e ein Brief aus dem Nachlass Musterfrau: Stadtarchiv xy, Bestand E 2, Nr.
XX.
e eine Fotografie des Rathauses: Stadtarchiv xy, Bestand F 2, Nr. xx.



